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INTER ET INTRA ENTREPRISES -
G 14 HEURES 6 A 8 PARTICIPANTS e PRESENTIEL @ Visio

PROGRAMME

EXCEL

NIVEAU PERFECTIONNEMENT

PUBLIC : Cette formation s’adresse a tout public désirant se former au logiciel Excel.

PRE-REQUIS : Connaissance de I’environnement Windows
VISIO : Connexion internet et pc ou tablette avec webcam

A L'ISSUE DE CETTE FORMATION, les participants seront capables de :

» Offrir aux personnes issues du secteur CHR les moyens techniques afin de se former aux bonnes
pratiques du logiciel Excel, mettre les outils concrets a disposition du public
Taux d'acquisition : 100%
METHODE : VALIDATION DE LA FORMATION :

ARROTLG theoriques, gxercices pratiques, mise VALIDATION DE LA FORMATION : Remise
d’'une attestation de formation
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DETAIL DE LA FORMATION

LE GROUPE DE TRAVAIL

o SE PLACER EN GROUPE DE TRAVAIL - SAISIE DES DONNEES EN GROUPE DE TRAVAIL -
CONSOLIDATION MANUELLE

LIAISON ET CONSOLIDATION SUR PLUSIEURS FICHIERS

e LIAISON INTER FEUILLES - LIAISON INTER CLASSEUR - COLLAGE AVEC LIAISON -
CONSOLIDATION AUTOMATIQUE PASSIVE - CONSOLIDATION AUTOMATIQUE DYNAMIQUE

MODE PLAN
o CREATION D'UN PLAN - MANIPULATION D'UN PLAN - SUPPRESSION D’'UN PLAN
FONCTIONS DE CALCUL AVANCEES

e FONCTIONS LOGIQUES SI, ET, OU - FONCTIONS DE RECHERCHE MATRICIELLE -
FONCTIONS MATHEMATIQUES, FONCTIONS INDEX, EQUIV, RANG

LES SIMULATIONS

o LES TABLES D'HYPOTHESE - LA VALEUR CIBLE - CALCULER DES PROJECTIONS ET DES
TENDANCES

LES GRAPHIQUES ELABORES

o GRAPHIQUES OBJET, GRAPHIQUES DOUBLE ECHELLE, CREER SES MODELES DE
GRAPHIQUE

PRESENTATION DES LISTES (BASES DE DONNEES EXCEL)

e PRESENTATION - REGLES DE CREATION - VALIDATION DES DONNEES - DEFINITION
D'UNE BASE DE DONNEES ET AUTOMATISMES

CREATION ET GESTION D'UNE LISTE

o GESTION D'UNE LISTE A L'AIDE D'UNE GRILLE - LE TRI - LOUTIL « SOUS TOTAUX » - LE
FILTRE AUTOMATIQUE - LES CRITERES DE FILTRAGE - CALCULS SUR FILTRES
AUTOMATIQUES AVEC LA FONCTION SOUS.TOTAL
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EXTRACTION DE DONNEES

o CREATION DES ZONES DE CRITERES ET D’EXTRACTIONS - LE FILTRE ELABORE - LES
FONCTIONS BD

LES MACROS - AUTOMATISER DES COMMANDES REPETITIVES

o DEFINITION D'UNE MACRO - CREER UNE MACRO COMMANDE - CREER DES BOUTONS
ET AFFECTER DES MACROS

LES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES

« L'ASSISTANT ET DISPOSITION DES DONNEES - MANIPULATION DES DONNEES -
GRAPHIQUES CROISES DYNAMIQUES

INTERVENANTS :

Professionnels spécialisés
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